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[bookmark: _GoBack]2016年寒假假期留宿工作提示

假期封楼时间： 2月1日中午10点
    开楼时间： 2月15日中午12点
研究生宿舍楼（校内1号宿舍楼、校内2号宿舍楼）不封楼。
申请住宿审核程序如下：
（1）学生申请：1月6日早8：30—1月13日下午14：00上班时间内，寒假期间需要住宿的学生，由本人到各院系领取并填写《假期办理留宿申请表》（附件4），至院系审批。
（2）院系审批：院系于1月6日早8：30—1月13日下午14：00上班时间内对学生上交的《假期办理留宿申请表》进行审批，对于确有正当理由需要住宿的同学，院系可予以批准（院系审批后的《申请表》由学生本人留存）。院系填写的《假期申请留宿统计表》（附件5）纸制版，于1月13日下午16：00前交至学生处思想政治教育办公室（博纳楼125室），同时将电子版发至fumingyan@cueb.edu.cn。
（3）学生处审批备案：1月6日早8：30—1月13日下午15：00上班时间内，学生持院系批准的申请表到学生处（博纳楼125）审批，过期不予办理。学生处对各院系上报的《假期申请留宿统计表》进行统计、备案。
（4）学生公寓管理中心办理留宿：1月6日-1月13日8：30-15：00上班时间内，学生持经院系和学生处批准后的《假期办理留宿申请表》、住宿证到学生公寓管理中心登记留宿，办理地点：各楼宇值班室。请院系通知学生在规定时间内及时办理假期住宿手续，过期将不予办理。
（5）封楼期间，原则上不建议学生在校住宿，家庭经济困难的外地生源学生确有需要的，应在递交申请时说明相关情况，并同时递交家庭经济困难证明。
（6）注意事项：寒假期间申请住宿的学生经审批同意后方可留宿。留宿学生经批准后，须严格遵守公寓管理中心的各项要求，住宿期间不得在校外过夜。为保证同学们的安全，寒假期间获准留宿的同学须签订临时住宿协议并严格履行早晚出入学生公寓登记手续。
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